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Prot. n.       504  / C30 - vn  Castellaneta,      21.01.2014      
Cod. CIG    ZDF0CF0498    
 

Spett.le Ditta NADIR CANCELLERIA  
Via Unità d’Italia, 123 
74121 TARANTO 
Tel. 099.4792361 
e-mail: lorusso@nadircancelleria.it 
 

Spett.le Ditta ALBANO & AMODIO SAS 
Via Tratturello del Tarantino, 6 
74123 TARANTO 
Tel. 099.4729000 – 4731148 
e-mail: albano_amodio@libero.it  

Spett.le Ditta GRUPPO GIODICART S.r.l. 
Strada Provinciale 130, km. 0.900 
76125 TRANI - BT 
Tel. 0883.494847 – 494848 
e-mail: info@gruppogiodicart.it  

Spett.le Ditta SANCILIO FRANCESCO 
Via dei Carpentieri,7/7a 
70056 MOLFETTA - BA 
Tel. 080.3381955 
e-mail: domenico.sancilio@alice.it  
 

Spett.le Ditta GRUPPO TALARICO s.r.l.  
Zona Industriale 
88049 SOVERIA MANNELLI - CZ 
Tel. 0968.662978 – 666689 
e-mail: info@gruppotalarico.it  
 

Spett.le Ditta POLICARPO S.N.C. 
Via Calvario, 9 
74011 CASTELLANETA - TA 
Tel. 099.8491231 
e-mail: luigipolicarpo@libero.it  

Spett.le Ditta BACCARO  
Via Roma, 198 
74011 CASTELLANETA - TA 
Tel. 099.8492022 
e-mail: pierobaccaro@alice.it  
 

Spett.le Ditta LA PERGAMENA  
Via S. Martino 
74011 CASTELLANETA - TA 
Tel. 099.8441859 
e-mail: lapergamena92@hotmail.it  

Spett.le Ditta CAPRIULO GIUSEPPE 
Via Delle Spinelle, 19 
74011 CASTELLANETA - TA 
Tel. 099.8441792 
e-mail: giuseppe.capriuolo1@virgilio.it  
 

Spett.le Ditta TECNO UFFICIO 
Via Mancini, 13 
74011 CASTELLANETA - TA 
Tel. 099.844146 
 

Spett.le Ditta ARTE E CARTA 
P.zza Saragat, 2 
74014 LATERZA – TA 
Tel. 099 8218086 

  

 
Oggetto: Indizione Gara per Materiale di Cancelleria – A.S. 2013/2014 
 

Si invita codesta Spett. le Ditta a voler presentare la propria offerta di preventivo di spesa per la 
fornitura dei prodotti di cui all’allegato n. 1. 
 
OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO  

L’appalto ha per oggetto la fornitura di tutti i prodotti di cui all’allegato n. 1. L’elenco ha carattere 
puramente indicativo, le quantità non vengono indicate e il soggetto aggiudicatario sarà obbligato a fornire la 
quantità che potrà effettivamente occorrere all’Amministrazione per cause ordinarie o straordinarie.  

Il contratto avrà la durata di anni 1 dalla data di aggiudicazione definitiva della gara. 
La ditta fornitrice in ogni caso avrà l’obbligo di continuare la fornitura alle condizioni convenute 

fino a quando questa Amministrazione abbia provveduto ad un nuovo contratto e comunque non oltre 60 
giorni dalla scadenza. 
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Nella formulazione dell’offerta codesta Ditta dovrà tenere conto che la merce s’intenderà venduta 
franco questo Istituto rispettando le norme sulla sicurezza e che il prezzo s’intenderà escluso di I.V.A. 
specificando l’aliquota per ogni prodotto. Inoltre, l’offerente dovrà indicare, per ogni prodotto, le 
caratteristiche, il formato/peso/numero di pezzi per confezione, la marca. 

L’offerta andrà intesa come fissa e non soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l’intero arco 
della durata del contratto. Quindi, per prezzo della fornitura si intenderà quello risultante all’atto 
dell’aggiudicazione. 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in busta chiusa, recante gli estremi 
del mittente (denominazione o ragione sociale) e la dicitura: "Contiene Preventivo Materiale di 
Cancelleria - A.S. 2013/2014". 

L’offerta dovrà essere recapitata al seguente indirizzo: 
 

I.C.S. “PASCOLI - GIOVINAZZI” 
Via Mazzini, 25 – 74011 Castellaneta (TA) 

e dovrà pervenire al ns. protocollo, 

entro e non oltre le ore 12:00 del giorno   31.01.2014      . 
 
farà fede il timbro postale di arrivo o, in caso di consegna a mano, la data di assunzione al ns. protocollo.  

L’invio della busta contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in 
alcun caso prese in considerazione le buste pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. Non 
verranno considerate le buste che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto del preventivo e la 
denominazione dell’impresa concorrente, anche se aperte per accertarne il mittente. 

 
Codesta ditta è invitata a compilare e a restituire, per essere ammessa alla procedura di gara, oltre al 

modello di cui all’Allegato 1, le dichiarazioni di cui all’Allegato 2: 
 

a) Dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, su 
modello fornito dalla scuola (allegato 2);  

b) Dichiarazione di aver preso conoscenza delle condizioni contenute nel bando di gara, di 
accettarle incondizionatamente ed integralmente senza riserva alcuna (allegato 2);  

c) Dichiarazione sostitutiva di certificazione di iscrizione alla C.C.I.A.A (allegato 2); 
d) Dichiarazione che non esistono condanne penali ovvero procedimenti penali in corso a carico 

del titolare/amministratori dell’impresa (allegato 2); 
e) l’ottemperanza agli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a 

favore dei lavoratori (D.U.R.C.); 
f) di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla 

Legge n. 136/2010; 
g) fotocopia del documento del legale rappresentante del soggetto candidato. 

 
RESPONSABILITA’ DELLA DITTA 

I materiali forniti dovranno essere delle migliori marche, realizzati con materiali di prima qualità e 
dovranno rispettare ogni normativa vigente che ne disciplini la produzione e la vendita.  

Nel caso in cui la fornitura dovesse risultare di qualità inferiore o in condizioni diverse da quelle 
stabilite, la Ditta aggiudicatrice sarà tenuta a ritirarla e a sostituirla a sue spese, salvo il risarcimento di 
eventuali danni. 
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Per ogni fornitura dovrà essere emessa fattura il cui importo dovrà corrispondere all’importo del 
relativo buono d’ordine. La fattura dovrà essere intestata a I.C:S. “Pascoli – Giovinazzi” – Castellaneta TA – 
C.F. 90214540735. 

 
LIQUIDAZIONE DELLA SPESA  

L’Amministrazione scolastica provvederà alla liquidazione delle somme mediante bonifico bancario 
o accreditamento sul conto corrente, che codesta ditta si farà carico di comunicare in caso di aggiudicazione 
della gara. Inoltre, il pagamento avverrà dopo la fornitura, la ricezione della fattura e l’acquisizione del 
DURC, che deve risultare regolare ai fini degli obblighi derivanti alla Ditta aggiudicataria, nei trenta giorni 
successivi alla presentazione della fattura. 

 
CRITERI DI SCELTA DEL MIGLIOR OFFERENTE E AGGIUDICAZIONE 

La gara sarà aggiudicata all’offerta con il prezzo più basso determinato mediante offerta a prezzi 
unitari (art. 82 D.Lgs n. 163/2006).  

La gara sarà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida. 

L’Istituto si riserva di aggiudicare la fornitura a più Ditte per specifici articoli laddove più 
convenienti.  

L’istituto, secondo quanto previsto dalla normativa vigente, attiverà procedure di comparazione, a 
parità di qualità  e caratteristiche tecniche, fra i prodotti offerti e quelli reperibili sulle convenzioni attive 
reperibili sul sito www.acquistinretepa.it (CONSIP). La ditta potrà aggiudicarsi la fornitura a condizione 
che i beni richiesti non siano disponibili nelle convenzioni attive della CONSIP, valutazione che avrà valore 
fino alla data di definitiva aggiudicazione. In caso di maggiore convenienza dei prodotti in gara e presenti 
nelle convenzioni attive CONSIP, non si procederà all’aggiudicazione, salvo che la ditta non riduca il 
prezzo offerto al di sotto del valore minimo rilevato nelle convenzioni stesse, fermo restante le 
caratteristiche dei prodotti richiesti e comparati. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA 
Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 si informa che:  
a. Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza.  

b. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 
d. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico. 
e. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti 

amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
f. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.lgs 196/03. 

 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    Alessandro CALABRESE 


